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YO AIA
09 pENOLONG PENGURUS BESAR YANAN
LATIHAN MODAL INSAN (1 KEKOSONGAN)

Kelayakan

» Memiliki sekurang-kurangnya ljazah.

« Minimum 5 tahun pengalaman dalam bidang latihan dan latihan modal
insan.

« Boleh merancang dan melaksana 'workload’ / kapasiti audit dan boleh
melaksanakan pelan penggantian (succcession planning).

» Mempunyai kualiti kepimpinan dan pengurusan, berkeyakinan tinggi dan
berfikiran kreatif.

* Boleh berkomunikasi dan menulis dalam Bahasa Melayu & Bahasa
Inggeris.

* Berpenampilan menarik, mempunyai kemahiran komunikasi dan
interpersonal yang baik serta berintegriti tinggi.

* Umur 35 hingga 50 tahun.

« Mempunyai kesihatan yang baik dan tidak mempunyai penyakit kronik.

« Boleh membaca Al-Quran dan menjaga solat.

Tugas dan Tanggungjawab

* Menyedia dan melaksana bajet unit, perancangan unit dan laporan
kemajuan unit.

« Merancang dan mengurus program pembangunan dan latihan kakitangan.

» Membuat analisa keperluan dan keberkesanan kursus kakitangan dan
organisasi.

« Menguruskan penempatan pelatih praktikal industri IPTA/IPTS.

* Menyelaras pelaksanaan pembangunan dan latihan untuk persediaan
laluan kerjaya kakitangan.

* Menganjurkan Pelan Strategik Tahunan, Kajian Separuh Penggal dan

» Program Pembangunan Kakitangan.

« Merancang dan melaksanakan workload/ kapasiti audit.

* Merangka & melaksanakan Pelan Penggantian (Succession Planning).

NONON NN
% PENOLONG PEGAWAI %\
KAUNTER ZAKAT (1 KEKOSONGAN)

Kelayakan:

» Kelulusan sekurang-kurangnya STPM atau STAM.

« Berkemahiran mengguna aplikasi komputer dengan baik.

« Boleh bertugas dengan baik di bawah tekanan dan menepati had masa
yang ditetapkan.

« Boleh berkomunikasi dan menulis dalam Bahasa Melayu dan Bahasa
Inggeris dengan baik.

« Boleh bekerja di bawah pengawasan yang minima.

« Komited dan bekerja dalam pasukan.

« Boleh membaca Al-Quran dan menjaga solat.

 Lelaki Sahaja.
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Kelayakan:

* Kelulusan sekurang-kurangnya SPM.

» Berpengetahuan dan berpengalaman dalam perkeranian.

» Berkemahiran menggunakan aplikasi Komputer Microsoft Office (Word,
Excel dan Powerpoint).

« Boleh berkomunikasi dan menulis dalam Bahasa Melayu & Bahasa Inggeris
dengan baik.

» Boleh bekerja di bawah pengawasan yang minima.

 Komited dan bekerja dalam pasukan.

* Boleh membaca Al-Quran dan menjaga solat.

* Mempunyai lesen memandu GDL.

 Lelaki sahaja.

Calon-calon yang berminat sila tulis permohonan yang lengkap dangan
menyatakan gaji yang dipohon, gambar berukuran passport, dan salinan
sijil kepada :-

Unit Sumber Manusia

Pusat Pungutan Zakat MAIWP
Wisma PPZ

68-1-6, Dataran Shamelin

Jalan 4/91, Taman Shamelin Perkasa
56100 Kuala Lumpur

E-mail : perjawatan@zakat.com.my
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